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BİRİM: Kalite-Verimlilik Birimi
GÖREV ADI : Kaliteden Sorumlu Başhekim Yardımcısı Görev Tanımı 
AMİR VE ÜST AMİRLER : Hastane Başhekimi
GÖREV DEVRİ : Başka başhekim yardımcısı olmadığından yerine başhekim bakar.
GÖREV AMACI : Sağlık Hizmetleri
TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR :Beypazarı Devlet Hastanesi

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:

· Eğitime katılır, personelin eğitime katılmasını sağlar. 
· Kayıtların düzenli tutulmasını sağlar ve denetler.
· Problemlerin çözümü için gerekli girişimleri yapar, iyileştirme önerileri sunar.
· Yeni yönetmelik, cihaz, uygulama v.b gibi güncel konularda personeli bilgilendirir. 
· Uygunsuzluklarla ilgili düzeltmelere katılır, gerekli çalışmaları yapar.
· İç iletişim toplantılarına katılır, alınan kararların uygulanmasına katkıda bulunur
· İhtiyaç duyulan kaynaklar tespit eder, üst yönetime bilgi sunar
· Hasta hakları ve hasta ile iletişim hakkında personelini bilinçlendirir.
· Hastaların öneri istek ve şikâyetlerini dinler ve değerlendirir.
· Önleyici faaliyetlerle ilgili önerilerde bulunur, personelinin önerilerini dikkate alır. 
· Süreç performansını iyileştirmek için çalışmalar yapar. 
· Bağlı bölümlerin malzemeleri verimli kullanması için çalışmalar yapar ve denetler.
· Hizmetlerinin en iyi şekilde yapılmasını sağlamakla görevli olup doğrudan baştabibe karşı sorumludur.
· Kendisine bağlı personelin çalışma yerlerinin belirlenmesi ve bunların yerlerinin değiştirilmesi ile ilgili hususlarda görüş ve isteklerini baştabibe iletir ve verilen kararları uygular. 
· Personelin kılık kıyafetlerini kontrol eder ve düzenli olmasını sağlar.

· Personelin mesai giriş ve çıkışlarını kontrol eder ve düzenli olmasını sağlar.

· Personelin çalışmalarını takip eder, iyileştirmek için gerekli çalışmaları yapar.

· Kendisine bağlı Bölüm/ünitedeki gereksinimlerini değerlendirerek gereken personel sayısını, niteliğini belirler. 

· Kurum politikaları doğrultusunda personelin gelişimi için performans değerlendirmeleri yapar, geri bildirimde bulunur.

· Hastane fiziki alanlarını, cihazları ve genel temizliği kontrol eder.

· Cihazların uygun şartlarda kullanılmasını sağlar.

· Demirbaşların uygun şekilde kullanılmasını sağlar.
· Çalışmaları hakkında başhekime bilgi verir.
· Her hususta baştabibe yardım eder ve ona karşı sorumludur.

· Baştabibin hizmet ile ilgili konularda vereceği emirleri yerine getirmekle yükümlüdür.

· Başhekim yardımcısının birden fazla olduğu kurumlarda başhekim, bunlar arasında görev bölümü yaparak, bir tanesini adli vaka veya işlemlerin takip ve süratle sonuçlandırılması için görevlendirir.
·  Başhekim tarafından verilen diğer görevleri yapmak.
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